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dla Towaréw i Ustug w Formika Sp. z o.o.

METRYKA DOKUMENTU:

TYTUL Polityka Zakupowa

AUTORZY Agnieszka Staniszewska, Adrian Niedbata
WERSJA DOKUMENTU 2.0

DATA WPROWADZENIA 30.08.2024r.

OSTATNIA AKTUALIZACJA  30.08.2025 .

ZATWIERDZIt Pawet Gurgul - Prezes Zarzqdu

ZAKRES OBOWIAZYWANIA  Wszyscy Partnerzy Biznesowi Formika Sp. z 0.0

DATA KOLEJNEGO Nie pdzniej niz po 24 miesigcach od ostatniej aktualizacji lub w przypadku istotnych zmian
PRZEGLADU
STATUS Obowiqzujgcy

SPOSOB UPUBLICZNIENIA  Publikacja na stronie www.formika.com.pl, ujawnienia w raporcie Zréwnowazonego
Rozwoju zgodnego z Rozporzgdzeniem ESRS, materiaty informacyjne dla pracownikow.
Przedstawiciele pracownikow, Bernarda Taflinska oraz Sylwia Podlewska, w imieniu
pracownikdw przyjety i zapoznaty sie z politykag

ODPOWIEDZIALNY ZA Dyrektor Zakupow

WDROZENIE

Formika Sp. z 0.0, zwana dalej ,Formika” jest wytgcznym posiadaczem wszystkich praw autorskich
zwiqzanych z niniejszym dokumentem. Wszelkie prawa zastrzezone.
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Dostawcy - nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng lub prawnqg oraz jednostke organizacyjng

nieposiadajgcq osobowosci prawnej, bedgcg strong umowy lub zamowienia zawartego

z Formika.

Polityki Etyczne - nalezy przez to rozumie¢ dokumenty okreslajgce standardy postepowania,
ktorych przestrzegania zobowigzani sq wszyscy pracownicy Formika, w szczegdlnosci w
obszarach zwigzanych z warunkami pracy i warunkami socjalnymi, komunikacjq, poszanowaniem
praw cztowieka, ochronqg $rodowiska oraz odpowiedzialnosciq spotecznq. Do Polityk Etycznych
zalicza sie w szczegolnosci: Polityke Etyki Biznesowej, Polityke Personalng oraz Polityke
Srodowiskowq.

Kodeks Etyki dla Partneréw Biznesowych - nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajqcy
standardy postepowania, do ktdérych przestrzegania zobowigzani sq Partnerzy Biznesowi
wspotpracujqcy z Formika w kwestiach zwigzanych z przestrzeganiem prawa i regulacji dot. m.in.
korupcji, warunkami socjalnymi i warunkami pracy, prawami cztowieka oraz kwestiami
$srodowiskowymi.

Korupcja - nalezy przez to rozumiec¢ dziatania polegajgce na obiecywaniu, proponowaniu lub
wreczaniu przez jakgkolwiek osobe, bezposrednio lub posrednio, jakichkolwiek nienaleznych
korzysci pracownikom Formika, w zamian za dziatanie lub zaniechanie dziatania w wykonywaniu
jej funkgiji.

Organy Zarzqgdzajqgce - nalezy przez to rozumie¢ organy zarzqgdzajqce Spoétkg na podstawie
obowiqzujqcych przepisow.

Partner biznesowy - kazdy dostawca wspotpracujgcy z Formika.

Polityka - nalezy przez to rozumiec niniejszy dokument Polityki Zakupowej w Formika.

Procedura Zakupowa - Procedura okreslajgca proces zakupu towardw i ustug w Formika.
Pracownik - nalezy przez to rozumiec¢ kazdg osobe fizyczng $wiadczqcq prace w Formika, bez
wzgledu na rodzaj zawartej umowy i zajmowane stanowisko.

Zréwnowazony rozwdj - to solidarnos¢ miedzypokoleniowa polegajgca na znajdowaniu takich
rozwiqzan gwarantujgcych dalszy wzrost, ktére pozwalajg na aktywne wtqczenie

w procesy rozwojowe wszystkich grup spotecznych, dajgc im jednoczesénie mozliwos¢ czerpania
korzysci ze wzrostu gospodarczego.
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1. Zatozenia i cele Polityki:

- 1.1. Celem niniejszej Polityki jest zapewnienie dynamicznego, zrownowazonego rozwoju oraz
utrzymanie wysokich standardéw w relacjach z Partnerami Biznesowymi i zapewnienie, ze
podejmowane przez firme Formika wszelkie decyzje zakupowe co do towardw i ustug bedq
wspieraty nasze wartoséci dotyczqce zréwnowazonego rozwoju, w tym praw cztowieka,
zachowania i poprawy stanu srodowiska naturalnego.

1.2. Polityka ma zapobiegac¢ zdarzeniom, ktére mogq prowadzi¢ do strat wizerunkowych lub
finansowych firmy Formika.

1.3. Realizowanie celu jest mozliwe dzieki zasadom: transparentnosci, uczciwosci i rzetelnosci,
ktérych stosowania Formika wymaga réwniez od Partnerdw Biznesowych.

1.4. Wszelkie dziatania w zakresie niniejszej Polityki zgodne sqg z zasadami okreslonymi w
Kodeksie Etyki - Nasze wartosci i zasady, Kodeksie Etyki Formika Sp. z o.o0. dla Partnerdow
Biznesowych, Politykg Etyki Biznesowej, Politykqg Personalng oraz innych procedurach, ktére w
sposodb szczegdtowy okreslajq wartosci i zasady postepowania przyjete w Formika.

1.5. Niniejsza Polityka obowigzuje w Formika
1.6. Sposdb upublicznienia: udostepnienie na stronie www.formika.com.pl, ujawnienia w raporcie

Zrownowazonego Rozwoju zgodnego z Rozporzgdzeniem ESRS, Szkolenia i warsztaty dla
pracownikéw

1.7. Naszym celem jest zapewnienie realizacji zamoéwiert zgodnego z zasadami opisanymi w
niniejszej Polityce poprzez:

o Zapewnienie, ze 100% pracownikdbw dokonujgcych zakupy w Formika zostanie
przeszkolonych w zakresie opisanych politykq zasad do konca 2026 r..

o Podpisanie przez co najmniej 85 % kluczowych dostawcow towardw i ustug Kodeksu Etyki
dla Partnerow Biznesowych oraz dokumentu T&C (Terms And Conditions) do korica 2026 r.
Lista kluczowych dostawcoéw bedzie publikowana w formie protokotu, nie rzadziej niz co 24
miesigce. Osobg odpowiedzialng za publikowanie niniejszego dokumentu  jest
Dyrektor/Kierownik Dziatu Zakupdw.
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2. Zakres oraz obszar dziatania Polityki Zakupowej

- 2.1. Polityka Zakupowa obejmuje swym zasiegiem wszystkie obszary zakupowe w Formika, w
tym w szczegolnosci zakupy towardw oraz ustug.
2.2. Za realizacje Polityki w zakresie zakupu odpowiedzialni sq Pracownicy realizujgcy procesy
zakupowe, a w szczegolnosci odpowiedzialni za zawieranie umaow z Partnerami Biznesowymi,
w tym z Dostawcami.
2.3. W zakresie zrownowazonego rozwoju odpowiedzialnoé¢, za realizacje Polityki z Partnerami
spoczywa na Prezesie Zarzqdu Formika.

3. Zasady i standardy wspétpracy z Partnerami Biznesowymi

- 3.1. Pracownicy Formika zobowiqzujq sie prowadzi¢ dziatalnos¢ w etyczny, zgodny z prawem i
spotecznie odpowiedzialny sposéb, zgodnie z Procedurg Zakupowa.
3.2. Pracownicy we wspotpracy z Partnerami Biznesowymi, w tym Dostawcami opierajq sie na
dobrych praktykach wspoétpracy, a w szczegdlnosci na transparentnosci ustalonych zasad
wspotpracy, partnerstwie, ktére ma na celu przyniesienie korzysci dla obu stron, ale
uwzgledniajgc zasady uczciwej konkurencji, przestrzegajgc zasad Kodeksu Etyki Formika Sp. z
0.0. dla Partnerow Biznesowych, przy bezpieczeristwie wszelkich informacji biznesowych oraz
danych osobowych.
3.3. Zaroéwno Formika jak i Partner Biznesowy deklaruje, iz przestrzegajg praw cztowieka i praw
pracownikéw, a co za tym idzie dalej warunkéw pracy, stosujq zakaz pracy przymusowej,
zatrudniania dzieci oraz dyskryminacji w miejscu pracy i we wspotpracy, a takze prowadzq
dziatalnos$¢ w poszanowaniu zasad ochrony $rodowiska i spotecznoséci lokalne;.
3.4. Zarowno Formika jak i Partner Biznesowy przestrzegajqg zasad uczciwej konkurencji i
praktyki biznesowej.
3.5. Pracownicy stosujq obiektywne, okreslone w procedurach kryteria oceny ofert oraz warunki
udziatu w procesie zakupowym, wspierajgc tym samym model oparty na wzajemnym zaufaniu
w biznesie.
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3.6. Pracownicy regularnie prowadzq ocene dostawcédw, co w szczegodlnosci dotyczy
podejmowania nastepujgcych dziatan:

3.6.1. Dokonywania oceny dostawcoéw pod wzgledem ekonomicznym, ich wynikdéw w zakresie
zréwnowazonego rozwoju oraz reagowania na negatywne sygnaty z rynku, zgodnie z ustalonymi
procedurami,

3.6.2. Dokonywania oceny jakosci dostarczanych przez Dostawce towardw i ustug,

3.6.3. Weryfikacji terminowoéci realizacji dostaw towardw i ustug,

3.6.4. Wszelkie niezgodnos$ci muszg byc¢ natychmiast korygowane.

4. Stosowanie przez Dostawcow Kodeksu Etyki Formika Sp. z o.0.

dla Partneréw Biznesowych

- 4.1. Pracownicy dqzq do wprowadzenia jak najlepszych rozwigzan dla firmy i angazujqg w to
Dostawcow, poprzez stosowanie zrownowazonych praktyk, opisanych w Kodeksie Etyki Formika
Sp. z 0.0. dla Partneréw Biznesowych (zatqgczonym jako Zat 1 do niniejszej Polityki).

4.2. Pracownicy wraz z zawarciem umowy (nawigzaniem wspotpracy z Dostawcqg) zobowigzani
sq do otrzymania od Dostawcoéw zapewnienia stosowania postanowiert Kodeksu Etyki Formika
Sp. z o.0. dla Partneréw Biznesowych, przy czym:

4.21. Dotyczy to zawarcia jakiejkolwiek umowy ramowej tj. statej (terminowej lub
bezterminowej) umowy dot. zakupu towardéw, komponentdow lub ustug, bez wzgledu na jej
wartosc,

4.2.2. W przypadku umow jednorazowych, obowigzek ten dotyczy umow, ktérych wartose
zostata ustalona zgodnie z zapisami stosownych procedur.

4.3, Potwierdzenie zgodnosci przez Dostawce nastepuje w formie pisemnej. W przypadku, gdy
Dostawca odmowi stosowania Kodeksu Etyki Formika Sp. z o.0. dla Partneréw Biznesowych
Formika moze odmowi¢ wspdtpracy z tym podmiotem.

5. Weryfikacja przestrzegania Polityki przez Partneréw Biznesowych

Formika weryfikuje sposdb przestrzegania przez Dostawcdw Kodeksu Etyki Formika Sp. z o.0.
dla Partneréw Biznesowych poprzez:

5.1. ocene kwestionariusza samooceny Dostawcy w zakresie zgodnosci z wymaganiami
Kodeksu Etyki;

5.2. analize wynikéw oceny Dostawcy prowadzonej w ramach platformy EcoVadis;
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5.3. mozliwosc¢ przeprowadzenia audytu Dostawcy.

Audyt moze zostac¢ przeprowadzony w szczegolnosci w przypadku podwyzszonego ryzyka,
wqtpliwosci co do zgodnoséci lub stwierdzenia istotnych niezgodnosci. Audyt realizowany jest
przez upowaznionych przedstawicieli Formika, obejmuje wybrane obszary okreslone w
Kodeksie Etyki oraz prowadzony jest z poszanowaniem poufnych informacji dotyczqcych
Dostawcy i wspodtpracy z nim. Dostawca jest informowany o wynikach audytu oraz
ewentualnych rekomendacjach i wymaganych dziataniach korygujgcych.

W przypadku stwierdzenia istotnych lub razgcych naruszen zasad okreslonych w Kodeksie
Etyki Formika Sp. z o.0. dla Partneréw Biznesowych, Formika zastrzega sobie prawo do
podjecia stosownych dziatan, w tym do rozwigzania wspotpracy z Dostawca.

6. Postanowienia koncowe

- 6.1. Polityka wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Prezesa Zarzgdu i obowiqzuje
kazdego pracownika firmy Formika, ktéry bedzie dokonywat zakupow w imieniu Formika. Jej
ogtoszenie dla pracownikow Formika nastgpi kanatami komunikacji wewnetrznej oraz bedzie
przestane do wiadomosci wszystkich Partneréw Biznesowych.

6.2. Polityka bedzie dostepna na oficjalnej stronie Formika - www.formika.com.pl

6.3. Znajomosc¢ Polityki bedzie integralng czesciq procesu wdrozenia dla nowych pracownikéw
i przypominana poprzez forme doszkalania w przypadku zaistnienia takiej potrzeby lub gdy
zmieni sie sama tres¢ Polityki.

6.4. Polityka Zakupowa winna byc¢ przeglgdana przynajmniej raz na dwa lata, chyba, ze
pojawiq sie wczesniejsze przestanki na jej weryfikacje.

6.5. Zasady wspotpracy i postepowania z Dostawcami okreslajqg procedury obowiqzujqce
w Formika.

6.6. Kazda zmiana w Kodeksie Etyki Formika Sp. z o.0. dla Partneréw Biznesowych powinna
byc¢ zakomunikowana Dostawcy, a Dostawca zobowigzany jest do podpisania nowej wersji.

Za wdrozenie zatozen Polityki na poziomie operacyjnym odpowiedzialny jest Dyrektor/
Kierownik Zakupoéw w Formika.

- 1. Kodeks Etyki Formika Sp. z 0.0. Sp. z 0.0. dla Partneréw Biznesowych
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